
開発室から

スピーディーでカッコイイ キーボード操作
　　　　　　　　　　　　これまで何度かキーボード操作や、ショートカットキーの使い方をご紹介してきました。キーボードのキーをいくつか組み合わせて押すこ

とで様々な操作が出来るショートカットキーは、知っていると便利な『技』です。でも、意外に知られていないのがＷｉｎｄｏｗｓキーを使ったショートカットキー

の利用方法ではないでしょうか？今回はＷｉｎｄｏｗｓキーにスポットを当てて、便利な利用方法をご紹介します。
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　プリンタの新機種が発表されました。エプソンもキヤノンもスキャナ

やコピー機能がついた複合機に力を入れていますね。家電量販店

ではプリンタ単機能の旧機種などは１万円以下で販売されたりして

います。でもインクだけは相変わらず高いですよね。６本パックで

５９８０円だなんて２パックでプリンタ本体より高くなっちゃうよ・・・

連続技で更に効率ＵＰ！

Ｗｉｎｄｏｗｓキーって何？

Ｗｉｎｄｏｗｓのキーボードには、通常２つのＷｉｎｄｏｗｓキーと１つのアプリケーションキーがついています。キーボードの最下段の左右に１つず

つあるＷｉｎｄｏｗｓの旗のマークがついているキーが、Ｗｉｎｄｏｗｓキーです。そして右側のＷｉｎｄｏｗｓキーの周辺にある文字のない（矢印の絵

がある）キーがアプリケーションキーです。アプリケーションキーは実にシンプルで、キーを押すと、マウスを右クリックしたときと同じショート

カットメニューが表示されます。矢印キーでメニューを選択して、Ｅｎｔｅｒキーを押せば、選択したメニューが実行されます。

対するＷｉｎｄｏｗｓキーは、他のキーと組み合わせることで、様々なことができるようになっています。是非、試してみてください

スマートでカッコイイ キー操作

Ｗｉｎｄｏｗｓを瞬時に操作、マウス操作よりスピーディー！

まずは、Ｗｉｎｄｏｗｓキーの基本的な使い方をご紹介します。開いているアプリケーションに関わらず、いつでも動作をします。

開いているウインドウを全て最小化してデスクトップを表示します。デスクトップのＤと覚えましょう。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Ｄ

Windowsキーだけを押すと、「スタート」メニューが開きます。Ｗｉｎｄｏｗｓキー

エクスプローラの画面が開きます。エクスプローラのＥと覚えましょう。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Ｅ

ファイル、フォルダの検索画面が開きます。Ｆｉｎｄ（見つける）のＦと覚えましょう。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Ｆ

「ファイル名を指定して実行」が開きます。Ｒｕｎ ａｓ（実行する）のＲと覚えましょう。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Ｒ

Ｗｉｎｄｏｗｓキーには他にもいくつかのショートカット機能があります。「流石！」と思わせるショートカットをご紹介します。

タスクバーボタンを切り替えます。その後でＥｎｔｅｒキーを押せば、選択したウインドウが最大化します。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Ｔａｂ

システムのプロパティ画面が開きます。マイコンピュータを右クリック→プロパティを選択するより早いです。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Pause

瞬時にログオフして、ユーザー選択画面が表示されます。Ｗｉｎｄｏｗｓキー ＋Ｌ

こんな時に利用しよう！

今のパソコンはマウス操作で様々なことができますが、キーボード入力からマウスを持ち直して、スタートメニューを開いて・・・

のように操作するより、キーボードでショートカットキーで操作する方が、はるかに早く操作できることがあります。Ｗｉｎｄｏｗｓキー＋Ｅ

や、Ｗｉｎｄｏｗｓキー＋Ｄなどは瞬時に操作が完了しますので、マウス操作で実行するより便利です。また、パソコン操作中に席を外す時な

ど、即座にパソコンをロックしたい時にＷｉｎｄｏｗｓキー＋Ｌを利用できます。

ショートカットキーと言えば、Ｃｔｒｌキー＋Ｃ（コピー）やＣｔｒｌキー ＋Ｖ（貼り付け）を思い浮かべる方も多いと

思いますが、Ｗｉｎｄｏｗｓキーも使いこなせば、作業効率のアップにつながります。せっかく用意されている便利

な機能ですので、大いに使いましょう！

今号を机の隅に置いて、いつでも見れるようにしてもらえると、嬉しいです。

ショートカットキーは連続して使うと、もっと効率が上がるも

のがあります。例えば、Ｃｔｒｌキー＋Ｎは、開いているアプ

リケーションの新規作成画面が開きます。でも、アプリケーショ

ンによっては、最初に開いていた文書の保存を聞いてくるもの

もあります。そんな時は、まずＣｔｒｌキー＋Ｓで

上書き保存してからＣｔｒｌキー＋Ｎで新規作成画

面を開きます。たった２アクションで、文書の更新

と新規作成ができます。

ウインドウをたくさん開き過ぎてしまったとき、ウインドウの

内容を確認してから不必要なウインドウを閉じる・・・なんて

ことはありませんか？そんな時は、Ａｌｔキー＋Ｔａｂキーで

ウインドウを切り替えて内容を確認。その後Ａｌｔキー＋Ｆ４

キーでウインドウを閉じることができます。

Ｃｔｒｌ Ｓ＋

Ｃｔｒｌ Ｎ＋

↓

ファイルやフォルダを削除する時、Ｄｅｌｅｔｅキーを押すとごみ箱に移

動します。これをＳｈｉｆｔキー＋Ｄｅｌｅｔｅキーにすると、ごみ箱には移動

せずに、直接削除することができます。

また、ＰｒｉｎｔＳｃｒｅｅｎキーで画面全体のキャプチャができますが、Ａｌｔキー

＋ＰｒｉｎｔＳｃｒｅｅｎキーで、アクティブなウインドウだけをキャプチャする

事ができます。エラーメッセージだけキャプチャしたいときなどに使え

ます。

Windowsのショートカットについては、マイクロソフトのホーム

ページでも紹介していますので、一度ご覧になってみてくださ

い。まだまだたくさんのショートカットがありますよ。

http://support.microsoft.com/kb/126449/ja
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Altキー＋Tabキーで右の

画面が現れます。Tabキー

を押すごとに選択がかわり

ます。キーを放せば選択さ

れたウインドウが開きます。

Altキー＋F4キーでは、

Windowsも終了できます。

スタートメニューを開いたり

検索画面を開けます。


